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“Pot la cual se adopta el Manual Especlfico de Funciones y de Competencias Laborales para 

los empleos de la planta de la Sectetada Distrital de Gobierno — SDG”

I. Identificacion

Nivel Directive
Denominacion del efnpleo Director Tecnico ''
Codigo 009
Grado 07

No. de cargos 13
Dependencia Donde se situe el cargo

Direccion para la Gestion Administrativa Especial 
de Policia

Area Funcional

Cargo del |efe inmediato Quien ejerza la supervision directa

II. Proposito Principal

Dirigir la atencion de los asuntos asignados a la Secretaria Distrital de Gobierno como autoridad 

administrativa especial de policia, de acuerdo con la normatividad vigente.

III. Funciones Esenciales del Empleo

Sustanciar los actos de policia que resuelvan los recursos de apelacion de las decisiones tomadas en 

primera instancia por los inspectores y corregidores de poHcia por los comportamientos contrarios 

a la convivencia definidos en el Acuerdo Distrital 735 de 219, Ley 1801 de 216 - Codigo Nacional 

de Policia y Convivencia, modificada por la Ley 2000 de 219 - Codigo Nacional de Seguridad y 

Convivencia Ciudadana, Ley 1437 de 211 — Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo 

Contencioso Administrativo, y aquellas normas que los sustituyan, deroguen, adicionen o 
complementen.

1

Orientar el control y registro de las actuaciones y las decisiones de segunda instancia que se 

adelanten en el marco de las competencias otorgadas por el Acuerdo Distrital 735 de 219._______

Mantener la reserva de las actuaciones de conformidad con la normatividad vigente.

2

3

Dirigir la gestion de la dependencia de acuerdo con los lineamientos institucionales establecidos.4

Presentar al Secretario Distrital de Gobierno los informes sobre los asuntos cargo y de la gestion 

de la dependencia cuando asi lo requiera, de acuerdo con los Lineamientos establecidos.
5

Orientar la unificacion de criterios requeridos en la sustanciacion sobre las conductas de las que 

tenga conocimiento la Secretaria Distrital de Gobierno, como autoridad administrativa especial de 

policia, de acuerdo con las disposiciones normativas vigentes.

6

Orientar la atencion de los despachos comisorios que le sean asignados, de acuerdo con la 

normatividad vigente.
7
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Desempenar las demas funciones asignadas por la autoridad competente, de acuerdo con el nivel, 

la natxiraleza y el proposito principal del empleo.
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rV. Conocimientos Basicos o Esenciales

Funciones generales de la Secretaria Distxital de Gobierno.1

2 Gerencia Publica.

3 Estructura organica del distrito Capital.

Planeacion Estrategica.4

5 Politicas publicas.

Derecho de polida.6

7 Derecho administrativo.

V. Competencias Comportamentales

Comunes Por nivel jetarquico

Aprendizaje continuo Vision estrategica

Orientacion a resultados Liderazgo efectivo

Orientacion al usuario y al ciudadano Planeacion

Compromiso con la organizacion Toma de decisiones

Trabajo en equipo Gestion del desarrollo de las personas

Adaptacion al cambio Pensamiento sistemico

Resolucion de conflictos

VI. Requisitos de Formacion Academica y Experiencia

Experiencia

Treinta y seis (36) meses de experiencia profesional o docente.

Estudios

Titulo profesional en disciplinas academicas del nucleo basico del conocimiento en:

Derecho y Afines.

Requisite de estudios en posgrado y/o requerimientos adicionales:

Posgrado.

Tarjeta Profesional en los cases requeridos por la Ley.
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