SECRETARIA DE

GOBIERNO

“Por la cual se adopta el Manual Especifico de Funciones y de Competencias Laborales para
log empleos de la planta de la Secretaria Distrital de Gobierno — SDG"

I. Identificacidn
Mivel Diirectiva :
Drenomunacion del emplen Direcror Técnicn "
Codipo ) ) 09
Grado ) 07
Mo, de cargos 13
Dependencia Dronde se e el carpo )
Area Funcional D'm:mnn para la Gesnidn Adrministrarn Especial
i de Policia
Carpo del Jefe inmediate Chuien ejerza b superviaitn directa

1. Proposito Principal )
Dingur la atencidn de los asuntos asignados a [a Secretaria [striral de Gobierno comao autoridad
administrativa especial de polici, de acuerde con la normatividad vigente.

I11. Funciones Ezenciales del Emplen

Sustanciar bos actos de policla que resuelvan los recursos de apelacidn de las decisiones tomadas en
primesa instancia por los nspectores ¢ corregidores de policia por las comportamientos contrarios
ala comvivencia definados en el Acuerdo Distrital 735 de 219, Ley 1801 de 216 - Codipo Nacional
1 | de Policia y Conveveneia, modificads por la Ley 2000 de 219 - Cadipo Nacional de Sepuridad v
Convivencia Ciudadana, Ley 1437 de 211 — Codigo de Procedimeento Administrativo v de o
Contencioso Administrativo, y aquellas normas que los sustinuyan, deroguen, adicionen o
complementen. - ~
Ordentar «] control y registro de las actuaciones v las decisiones de segunda instancia que se

z adelanten en el marco de las competencias otorpadas por el Acverdo Distsital 735 de 219,

3 | Mantener la reserva de Jas aciuaciones de conformidad con la normatividad vigente.

4 | Dirigir la gestion de la dependencia de acuerdo con Ins lineamientos instirucionales establecidos.

5 Prezentar al Secretano Disoital de Gobiceno los informes sobre bos asuntos cargo v de la gestidn

de la dependencia cuando asi lo requecea, de scuerdo con los linearmientos establecdos,

Opentar b unilicackin de criterios requernides en la sustanciacion sobre las conductas de laz que
G | renga conocirmiento ka Secretarda Distrital de Gobierno, como autoridad administeativa especial de
policia, de acverds con las disposiciones normativas vigentes, -~

Onentar la atencidn de los despachos comusonos que le sean asgnados, de acverdo con la

7 . .
normatividad wipente,
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Continnacién Resolucion Numero

“Por la cual se adopta el Manual Especifico de Funciones v de Competencias Laborales para

los empleos de 1a planta de la Secretaria Distrital de Gobicrno = SDG™

| Ia naturaleza y el propdsito prncipal del empleo.

l Diesempeiiar las demis funciones asipnadas por la autoridad competente, de acucrdo con el nivel,

TV. Conocimicntos Basicos o Esenciales

Funciones generales de la Secretaria Distrital de Gobierno,

Gerencia Pablica.

1
2
3 | Estrucnirs orgimuca del distrito Capatal,
4 | Planeacién Estratégica.

5 | Politbeas pablicas.
& | Derecho de policis.
7 | Derccho sdmimstracvo.
V. Competencias Comportamentales

Comunes Por nivel jerirquico
Aprendizaje continuo Visidn estratégica
Orentacidn a resultados i Liderazgo electivo
Ornentacion al usuano v al codadanoe Planeacion
Compromse con la orranizacion Toma de decisiones
Trabajo en equipo Ciestidn del desarrollo de las personas
Adaptacitn al cambao Pensamiento sistémico

Resohicsin de conflicrns _

VI B.equlslms de Formacidn Académica v Experiencia

Experiencia

_ Thednea y seis (36) mieses de experiencia profesional o docente, )

Eﬂ.‘u&ins

Derecho ;,-Juﬁnus.

Requisito de estadios en posgrado v/o requerimientos adicionales:

Posgrado.

Tarjera Profesional en los casos requendos por la Ley.

Edificio Ligvano

Calla 11 Mo B -17 Cédige: GO - GPD - Fa34
Cidigs Pastal- 111711 erskin: 04

Ted. {E01) 3387000 - I820660 Vigereia: 20 e aegosta da 2022
Irformacan Linea 198 . Vigencia: 09 de sepiembre de 2022

Caso HOLA: 2E4371

wewegobiemobogola gov.oo

ALCALDIR AR
CE RDGOTA D




