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Laborales para los empleos de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte”

- Lenguas modernas, literatura, lingtistica y afines
- Medicina

- Musica

- Nutricién y dietética

- Otros Programas Asociados a Bellas Artes

- Psicologia

- Sociologia, trabajo social y afines

Titulo de posgrado.
Matricula o tarjeta profesional en los casos

reglamentados por la ley.

Perfil 030 Asesor, Cédigo 105, Grado 04 — Despacho del Secretario
] AREA FUNCIONAL

DESPACHO DE LA SECRETARIA

" PROPOSITO PRINCIPAL

Asesorar en planeacion, ejecucion y seguimiento presupuestal y financiero de los planes, programas
y proyectos de la Secretaria conforme a los objetivos y metas institucionales.

— FUNCIONES ESENCIALES L

1. Asesorar y acompafar desde el punto de vista presupuestal y financiero la formulacion,
implementacion y seguimiento de los planes, programas y proyectos de la Secretaria.

2. Asesorar en la programacion y realizar seguimiento a la ejecucién del presupuesto de la Entidad,
de acuerdo con los procedimientos establecidos.

3. Brindar orientacién a las diferentes areas en asuntos presupuestales y de planeacién financiera.

4. Asesorar asuntos financieros relacionados con la gestién de personas juridicas del Sector
conforme a la normativa vigente.

5. Estructurar informes, conceptos y documentos en materia presupuestal y financiera de acuerdo
con los procedimientos y aplicando los controles respectivos.

6. Absolver consultas, prestar asesoria técnica, emitir conceptos y aportar elementos de juicio para
la toma de decisiones relacionadas con la adopcién, la ejecucién y el control de los programas
propios de la Secretaria.

7. Desempefiar las demas funciones que le sean asignadas por la autoridad competente, de acuerdo

con el drea de desempefio, el nivel jerarquico y la naturaleza del empleo.

CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES
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Adaptacién al cambio

1. Marco conceptual y normativo de la Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte.
2. Estatuto organico de presupuesto
3. Planeacién financiera
4. Formulacién y seguimiento de proyectos.
5. _Contratacién pablica ] _ _
: ’ COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES '
__ COMUNES POR NIVEL JERARQUICO
= Aprendizaje continuo * Confiabilidad técnica
* Orientacién a resultados = Creatividad e innovacion
* Orientacién al usuario y al ciudadano * [niciativa
* Compromiso con la organizacién * Construccion de relaciones
* Trabajo en equipo * Conocimiento del entorno

_REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA

FORMACION ACADEMICA

EXPERIENCIA

- Administracion

- Contaduria publica

- Economia

- Ingenieria administrativa y afines
- Ingenieria industrial y afines

Titulo de posgrado.

Matricula o tarjeta profesional en los casos

reglamentados por la ley.

Titulo profesional que corresponda a uno de los [Treinta (30) meses de experiencia profesional o
siguientes Nucleos Basicos del Conocimiento - NBC: [docente.

NIVEL PROFESIONAL

_IDENTIFICACION DEL EMPLEO

Denominacién del empleo:

Profesional Especializado

Nivel: Profesional
Cédigo: 222

Grado: 32

No. de empleos: Cuatro (4)
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